GESTIONE PERIODICI IN SEBINANEXT

(maggio 2022)

| percorsi possibili, che permettono tutti, in fase di prestito dell’inventario dell’annata, di registrare il
prestito del singolo fascicolo, alla stregua di una monografia, sono rispettivamente:

e GESTIONE ABBONAMENTI CON ORDINE da Acquisizioni
Catalogazione (con consistenza, posseduto e inventari) + legame con fornitori e patrimonio,
gestibile dal modulo acquisizioni e/o da abbonamenti. La lista dei fascicoli verra generata in base
alle date dell’abbonamento. L'esemplare viene creato in automatico.

e GESTIONE ABBONAMENTI (senza ordine) da Periodici
Catalogazione (con consistenza, posseduto e inventari) + gestione abbonamenti, solleciti ai fornitori
ma senza collegamento alle acquisizioni. La lista dei fascicoli verra generata in base alle date
dell’abbonamento. L'esemplare viene creato in automatico.

e GESTIONE ESEMPLARI da Periodici
Catalogazione (con consistenza, posseduto e inventari) + gestione delle relative annate con il
dettaglio dei fascicoli. La lista dei fascicoli verra generata in base alle date dell’annata.

e GESTIONE CATALOGO da Catalogo
Inserimento della descrizione o cattura della notizia. Completamento di: consistenza/posseduto,
inventariazione e collocazione. Possibilita di inserire e gestire: esemplare, ordine, abbonamento e
generare i relativi fascicoli.

Per poter gestire i fascicoli con una qualsiasi delle prime tre modalita, deve essere presente il relativo
MODELLO PREVISIONALE, da inserire tramite la funzione GESTIONE MODELLI PREVISIONALI. [l modello
deve esistere a prescindere da come si vogliono gestire i fascicoli. Nella maggior parte dei casi i modelli
previsionali saranno gia presenti e non vanno per nessun motivo modificati. In caso di necessita di creare
nuovi modelli, o in presenza di dubbi o richieste sui preesistenti, scrivere ad abis.ubo@unibo.it

Dopo aver capito per quale delle prime tre modalita di gestione si voglia optare si provvede a generare i
relativi fascicoli e successivamente ad Inventariare |’annata.

A seguire troverete illustrato I'iter per ciascuno dei percorsi sopra indicati. In caso di dubbi scrivere a
abis.ubo@unibo.it oppure telefonare allo 051/2094270.
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GESTIONE ABBONAMENTI CON ORDINE da Acquisizioni

m Servizi Anagrafiche Catalogo Acquisizioni Periodici OpenData&Monitor SebinaYOU

Buoni d'ordine

Ordini v - Nuovo acquisto
| ordini__| i
Omaggi, Scambi, Depositi legali ol

i - rdine permanente
Ordine CB - AREA BIBLIC Richieste d'offerta nno N.

-
Ordine permanente Rilegatura monografie nno N.
Abbonamento Fatture nno N.

Ordini v

Nuovo ordine abbonamento

e | e

Data ordine 16/03/2022 E Anno * 2022 N.
Biblioteca CB - AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALL v Buono Anno N. L
Abb. Anno N.

Entrare nella sezione di menu Acquisizioni, poi Ordini e Abbonamento. Una volta inseriti i dati, selezionare
Conferma. Nel caso in cui siano gia presenti abbonamenti verra chiesto quale di essi debba essere collegato
all’ordine

Ordini v # Modifica ricerca

Dettaglio ordine abbonamento

Identificativo 266673  ISSN 11248386

Titolo *Gardenia : fiori, piante, orti e giardini. - A. 1, n. 1 (mag. 1984)-. - Milano : G. Mondadori, 1984-. - v. :ill. ; 28 cm. ((Mensile. - Con
allegati.

Biblioteca AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALL Anno 2022 N. 1

Selezione abbonamento da associare all'ordine dalaé6di6

] N. 5 Anno 5 Fornitore 5 Datainizio 5 Datafine 5

(@] 3704 2023 A FORNITORE FITTIZIO 01/01/2023 31/12/2023

(@] 3709 2022 A FORNITORE FITTIZIO 01/01/2022 31/12/2022

(@] 3708 2022 A FORNITORE FITTIZIO 01/01/2022 31/12/2022

(o] 3704 2022 A FORNITORE FITTIZIO 01/01/2022 31/12/2022

(o] 3704 2021 A FORNITORE FITTIZIO 01/01/2021 31/12/2021

(o] 3704 2020 A FORNITORE FITTIZIO 01/01/2020 31/12/2020

Diversamente se ne creera uno nuovo da qui, che verra automaticamente collegato all’ordine.



Ordini v

Abbonamento CB - AREA BIBLIOTECHE E St N. Anno * 2022
Data abbonamento 16/03/2022

Identificativo * | CFI0068693 ISSN 11248386

Titolo *Gardenia : fiori, piante, orti e giardini. - A. 1, n. 1 (mag. 1984)-. - Milano : G. Mondadori, 1984-. - v. : ill. ; 28 cm. ((Mens
Data inizio * | gg/mm/aaaa = Data fine *  gg/mm/aaaa =

Una volta inserito I'abbonamento:

e cliccare su Fascicoli nel menu di sinistra

e selezionare per il ricevimento quelli che abbiamo

e Selezionare Inventaria nel menu di sinistra sotto la voce Annate, per consentirne il prestito

e C(Cliccare su N. Inventari e scegliere quello relativo all’anno in corso oppure crearlo da Nuovo
collocato

GESTIONE ABBONAMENTI (senza ordine) da Periodici

Servizi Anagrafiche Catalogo Acquisizioni |Periodici OpenData&Monitor SebinaYOU E a e
Gestione abbonamenti
[7] calendario o . . o

Entrare nella sezione di menu Periodici e scegliere Gestione Abbonamenti, poi Nuovo o Ricerca (se gia
inserito)

m Servizi Anagrafiche Catalogo Acquisizioni Periodici OpenData&Monitor SebinaYOU
Gestione abbonamenti v Abbonamento
Nuovo
Abbonamento CB - AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALL v N. Anno
Identificativo ISSN v
Titolo l 2 Fon abbonamenti
Fornitore ?

[0 e | €50
Se va creato si procede inserendo tutti i dati necessari e poi si conferma

CB AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALLO STUDIO ~

Abbonamento
Servizi Anagrafiche Catalogo Acquisizioni Periodici OpenData&Monitor SebinaYOU

UBO Polo UBO

Ricerca
Gestione abbonamenti v

Nuovo
Abbonamento CB - AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALL . N. Anno * 2022
Data abbonamento 07/03/2022 Modifica
Identificativo *  RAVD228989 T ISSN  x = 11222832 1

Cancella
Titolo *Internazionale : ogni settimana il meglio dei giornali di tutto il mondo. - A. 1, n. 1 (6 nov. 1993)-. - Roma : Internazior 7
Data inizio *  01/01/2022 = Datafine * 31/12/2022 sl RinnDVa
Fornitore * A FORNITORE FITTIZIO ol . ;

Fascicoli

Fornitore sollecito
Tipo ordine ' Esemplare
Indirizzo di spedizione v

Sollecitabile GG tolleranza Tolleranza ulteriori solleciti MOdE‘”O

Altre biblioteche

Periodico europeo Abbonamento da non rinnovare

Note

Ordine

[+ cover | 2



Una volta inserito I'abbonamento:

e cliccare su Fascicoli nel menu di sinistra

e selezionare per il ricevimento quelli che abbiamo

e Selezionare Inventaria nel menu di sinistra sotto la voce Annate, per consentirne il prestito

e C(Cliccare su N. Inventari e scegliere quello relativo all’anno in corso oppure crearlo da Nuovo
collocato

GESTIONE ESEMPLARI da Periodici

m Servizi Anagrafiche Catalogo Acquisizioni Periodici OpenData&Monitor SebinaYOU

Gestione abbonamenti

Gestione esemplarl di perlodlco v Invia richieste di apertura abbonamenti

Controllo solleciti

Biblioteca CB - AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI A . L -
Invia solleciti fascicoli
Identificativo Elenco abbonamenti da rinnovare
Titolo Rinnovo abbonamenti Con esemplari

Invia richieste di rinnovo abbonamenti

Gestione modelli previsionali P Ricerca m

Gestione esemplari di periodico

Andare in Periodici, Gestione esemplari

SebinaNEXT v.14 B ttps/Autilizzatorid & SebinaNEXT v.1.4

CB AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALLO STUDIO = |

Servizi Anagrafiche Catalogo Acquisizioni Periodici OpenData&Monitor SebinaYOU

Gestione esemplari di periodico v

UBO Polo UBO

Biblioteca CB - AREA BIBLIOTECHE E SERVIZIALL... ~
Identificativo ISSN
Titolo *internazionale 1 Con esemplari

Si cerca il periodico che interessa, poi si seleziona e Conferma quello giusto

next CB AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALLO STUDIO
UBO Polo UBD

Servizi Anagrafiche Catalogo Acquisizioni Periodici OpenData&Monitor Sebina¥YoOUu

Gestione esemplari di periodico +

Iderificative 148739 UBODO0352587

*Internazionale : il meglio dei giornali di tutto il mondo. - 1993/1996-. - Roma : Internazionale : Garamond editoria elettronica,
1958, - CD-ROM ; 12 em. ([Annuale. - Requisiti di sistema: PC IBM compatibile con processore 386 o superiore; 4 Mb di Ram;
hard disk con 2 Mb di spazio liberc; lettore di CD-ROM doppia velocita; 3.1 o successivo. - Dati e p i. - Tit. dalla
prima videata.

Biblioteca AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALLO STUDIO

Titele

Inserimento nuova annata dell'esemplare

Posseduto dal ooz al 3z =

[ covem [+

Si inseriscono le date dell’annata da inserire e si Conferma (solo la prima volta). Le volte successive vedrete
direttamente le annate da voi create e presenti e potrete entrare in ciascuna di esse semplicemente
cliccandovi sopra.



CB AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALLO STUDIO
UBO Polo UBO

m B Servizi Anagrafiche Catalogo Acquisizioni Periodici OpenData&Monitor SebinaYOU

Gestione esemplari di periodico v

Identificativo 290227 RAV0228989 ISSN 11222832
*Internazionale : ogni settimana il meglio dei giornali di tutto il mondo. - A. 1, n. 1 (6 nov. 1993} - Roma : Internazionale, 1993-.
Titolo -v. till. ; 29 em, ((Settimanale. - Direttore: Giovanni De Mauro. - Il formato varia dal n. 203 (1997). - | fascicoli hanno numerazione
progressiva nelle annate.
Biblioteca AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALLO STUDIO
Posseduto annata "P" A.26:n.1290(2019:gen:18)-A.26:n.1335(2019:nov:29)
Annate presenti sull'esemplare datla2di2
Annate Abbonamento Stato
Annata dal 01/01/2019 al 311212019 Con lacune
Annata dal 01/01/2022 al 311272022 Con lacune

m dala2di2

A questo punto, una volta selezionata I'annata di vostro interesse, le operazioni di Ricevimento e
inventariazione sono le medesime di quelle da Abbonamento.

GESTIONE CATALOGO da Catalogo

Una volta creato o catturato il periodico e completata I'inventariazione, nello spazio dedicato all'inventario
e possibile inventariare e creare un abbonamento senza ordine

Esemplari CB - AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALLO STUDIO

Inventari, collocazioni e consistenze
Segnatura PER
Consistenza 2022-

v

N. Inv. TER 331
18/03/2022 Tipo circolazione  INTERNA
In corso di trattamento

Annate e Abbonamenti Acquisti/omaggi/rich. offerta

Abbonamenti

MNuovo abbonamento senza ordine

E procedere come da Abbonamento



Gestione catalogo v

Abbonamento CB - AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALL v N. Anno *

Data abbonamento 18/03/2022

Identificativo * | BVE0327621 L ISSN ¢ = i
Titolo *Airone : la natura, | paesaggi. - Milano : Giorgio Mondadori. - volumi :ill. ; 26 cm. ((Periodicita non determinata.-PL | 7
Data inizio * | gg/mm/aaaa = Datafine * gg/mm/aaaa =

Fornitore * A FORNITORE FITTIZIO i
Fornitore sollecito ?

Oppure creare solo I'esemplare, selezionando la voce Fascicoli come da videata sottostante

Gestione catalogo v Consistenza

Nuova
Cancella
*Airone : la natura, i paesaggi. - Milano : Giorgio Mondadori. - volumi : ill. ; 26 cm. ((Periodicita non determinata. - Pubblica fascicoli monografici. .
- Descrizione basata sul suppl. al n. 243 (lug. 2001). Inventari
M - Libro moderna LM - Testo a stampa (moderno) S - Periodico 1795901 BVE0327621 Indice
Fascicoli
Esemplari della biblioteca: = CB - AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALL v Volumi

Elenco consistenze documento

L] Segnatura N.inventari
Consistenza

] PER 1
2022-

E procedere come da Esemplare

Gestione catalogo v

Identificativo 1795901 BVE0327621
) *Airone : la natura, i paesaggi. - Milano : Giorgio Mondadori. - volumi : ill. ; 26 ¢cm. ((Periodicita non determinata. - Pubblica
Titolo I " "
fascicoli monografici. - Descrizione basata sul suppl. al n. 243 (lug. 2001).
Biblioteca AREA BIBLIOTECHE E SERVIZI ALLO STUDIO

Inserimento nuova annata dell'esemplare

Posseduto dal gg/mm/aaaa | [ al | gg/mm/azaa  [F

=

In caso di dubbi scrivere a abis.ubo@unibo.it oppure telefonare allo 051/2094270.



